Deckblatt

Vorname: Max

Nachname: Mustermann

Adresse:

Ausbildungsberuf: Kaufmann,-frau - Spedition und Logistikdienstleistung

Fachrichtung/Schwerpunk:

Ausbildungsbetrieb:

Verantwortliche/r Ausbilder/in:

Beginn der Ausbildung: 01.08.2017
Ende der Ausbildung: 31.07.2021
Hinweise:

1. Der ordnungsgemaf geflihrte Ausbildungsnachweis ist Zulassungsvoraussetzung zur
Abschlussprifung geman § 43 Abs. 1 Nr. 2 BBIG.

2. Fir das Anfertigen des Ausbildungsnachweises gelten folgende Anforderungen:

o Der Ausbildungsnachweis ist taglich in mdglichst einfacher Form (stichwortartige
Angaben, ggf. Loseblattsystem, schriftlich oder elektronisch) von Auszubildenden
selbstandig zu fihren sowie abzuzeichnen.

o Jedes Blatt des Ausbildungsnachweises ist mit dem Namen des/der Auszubilden-
den, dem Ausbildungsjahr und dem Berichtszeitraum zu versehen.

o Der Ausbildungsnachweis muss mindestens stichwortartig den Inhalt der betriebli-
chen Ausbildung wiedergeben. Dabei sind betriebliche Tatigkeiten einerseits sowie
Unterweisungen, betrieblicher Unterricht und sonstige Schulungen andererseits zu
dokumentieren.

e In den Ausbildungsnachweis missen dartber hinaus die Themen des Berufsschul-
unterrichts aufgenommen werden.

o Die zeitliche Dauer der einzelnen Tatigkeiten sollte aus dem Ausbildungsnachweis
hervorgehen.

3. Ausbildende oder Ausbilder/innen prifen die Eintragungen in den Ausbildungsnachweisen
mindestens monatlich (§ 14 Abs. 1 Nr. 4 BBIiG). Sie bestatigen die Richtigkeit und Voll-
standigkeit der Eintragungen mit Datum und Unterschrift. Elektronisch erstellte Nachweise
sind dazu monatlich auszudrucken oder es ist durch eine elektronische Signatur sicherzu-
stellen, dass die Nachweise in den vorgegebenen Zeitabstanden erstellt und abgezeich-
net wurden. Sie tragen dafiir Sorge, dass bei minderjahrigen Auszubildenden ein/e ge-
setzliche/r Vertreter/in in angemessenen Zeitabstdnden von den Ausbildungsnachweisen
Kenntnis erhalt und diese unterschriftlich bestatigt.

4. Bei Bedarf kénnen weitere an der Ausbildung Beteiligte, z. B. die Berufsschule, vom Aus-
bildungsnachweis Kenntnis nehmen und dies unterschriftlich bestétigen.



Name des/der Auszubildenden: |Mustermann, Max

Ausbildungsjahr: 1

Ggf. ausbildende Abtei-
lung:

Ausbildungswoche vom: 01.08.2017 | bis: | 06.08.2017

Betriebliche Tatigkeiten, Unterweisungen, betrieblicher Unterricht,
sonstige Schulungen, Themen des Berufsschulunterrichts

Stunden

Montag

Dienstag

* Frachtrechnungen entgegengenommen

* (ber Frachtgutzerlegungen (Containerisierung) informiert und beraten
* Versandanzeigen erstellt

» Speditionsunterlagen geflihrt

DN = W

Mittwoch

» Transporttechnik ausgewahlt und organisiert

» Lagerformulare entgegengenommen

» behdrdliche Genehmigungen fiir Gefahrguttransport eingeholt
» Auftrage abgewickelt
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Donnerstag

» Empfangsquittungen entgegengenommen

* mit den Frachtfuhrern abgerechnet

+ Verhandlungen mit Spediteuren gefiihrt

» Lagerungsmdglichkeiten ausgearbeitet und angeboten
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Freitag

» Reklamationen entgegengenommen

» Lagerpapiere ausgefertigt

» Speditionsauftrage entgegengenommen

* Kunden bei ihrer eigenen Lagerfiihrung beraten
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Samstag

Durch die nachfolgende Unterschrift wird die Richtigkeit und Vollstédndigkeit der obigen Angaben bestatigt.

Datum, Unterschrift Auszubildende/r

oder Ausbilder/in

Datum, Unterschrift Ausbildende/r




Name des/der Auszubildenden: |Mustermann, Max

Ausbildungsjahr: 1

Ggf. ausbildende Abtei-
lung:

Ausbildungswoche vom: 07.08.2017 | bis: | 13.08.2017

Betriebliche Tatigkeiten, Unterweisungen, betrieblicher Unterricht,
sonstige Schulungen, Themen des Berufsschulunterrichts

Stunden

Montag

KSK: Inventur
SLG: Guterkraftverkehrsgesetz, EG-Sozialvorschriften
WSP: Stellenbeschreibung
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Dienstag

* Rickrechnungen erstellt

» Lagerformulare gepriift

» Schadensursache und Verantwortliche ermittelt
» Versicherungskosten berechnet
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Mittwoch

* Informationen Uber Frachtenmarkte eingeholt und ausgewertet

» Haftungsfragen geklart

» Lagerpapiere ausgefertigt

» Informationen Uber Transportangebote eingeholt und ausgewertet
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Donnerstag

» Zollerklarungen ausgefertigt

» die Abholung von Waren beim Versender veranlasst
» Transporttechnik ausgewahlt und organisiert

+ Zolllager verwaltet
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Freitag

» Transporttechnik ausgewahlt und organisiert
» Lagerbiicher geflhrt

* Versicherungskosten berechnet

» Frachtrechnungen entgegengenommen
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Samstag

Durch die nachfolgende Unterschrift wird die Richtigkeit und Vollstédndigkeit der obigen Angaben bestétigt.

Datum, Unterschrift Auszubildende/r

oder Ausbilder/in

Datum, Unterschrift Ausbildende/r




Name des/der Auszubildenden: |Mustermann, Max

Ausbildungsjahr: 1 IGgf..ausblldende Abtei-
ung:

Ausbildungswoche vom: 14.08.2017 | bis: | 20.08.2017

Betriebliche Tatigkeiten, Unterweisungen, betrieblicher Unterricht,
. ; Stunden

sonstige Schulungen, Themen des Berufsschulunterrichts

Montag KSK: branchen(blicher Kontenrahmen/-plan 2
SLG: Leistungsmerkmale der Verkehrstrager 2
WSP: Berufsbildungsgesetz 3

1

Dienstag » Lagerversicherungen abgeschlossen 2
» Lagerungsmadglichkeiten ausgearbeitet und angeboten 1
» Touren eingeteilt 3
» Fernverkehr abgewickelt 2

Mittwoch  Transportversicherungen abgeschlossen 2
+ Reklamationen weitergeleitet 2
» Touren ausgearbeitet 2
» Frachtpapiere eingegangener Sendungen geprift 1

Donnerstag | « Transporte kontrolliert 3
* mit den Fahrern abgerechnet 1
» Reklamationen entgegengenommen 3
» Schadensfalle abgewickelt 1

Freitag  Speditionsunterlagen gefiihrt 2
» Fernverkehr abgewickelt 3
» Schaden nach Mdglichkeit als Versicherungsbeleg fotografieren 2
* Transporte Uberwacht 2

Samstag

Durch die nachfolgende Unterschrift wird die Richtigkeit und Vollstédndigkeit der obigen Angaben bestatigt.

Datum, Unterschrift Auszubildende/r

oder Ausbilder/in

Datum, Unterschrift Ausbildende/r




Name des/der Auszubildenden: |Mustermann, Max

Ausbildungsjahr: 1 IGgf..ausblldende Abtei-
ung:

Ausbildungswoche vom: 21.08.2017 | bis: | 27.08.2017

Betriebliche Tatigkeiten, Unterweisungen, betrieblicher Unterricht,
’ ; Stunden

sonstige Schulungen, Themen des Berufsschulunterrichts

Montag KSK: Inventar 2
SLG: Leistungsmerkmale der Verkehrstrager 3
WSP: Vermdégensbildung der Arbeitnehmer 3

3

Dienstag « Lagerbiicher gefiihrt 1
» Frachtraum in Seeschiffen eingekauft 3
* Versandanzeigen entgegengenommen 1
» Transporte kontrolliert 3

Mittwoch + Versandanzeigen erstellt 2
» Transportmittel bereitgestellt 1
» Rickrechnungen erstellt 3
» Zolldokumente ausgefertigt 2

Donnerstag | + Kunden bei ihrer eigenen Lagerfiihrung beraten 3
* Informationen Uber Frachtenmarkte eingeholt und ausgewertet 1
* Angebote erstellt 2
» Frachtraum in Flugzeugen eingekauft 2

Freitag + Schadensfille abgewickelt 2
+ Transportmittel bereitgestellt 1
* Verhandlungen mit Banken gefiihrt 3
» Frachtkosten berechnet 1

Samstag

Durch die nachfolgende Unterschrift wird die Richtigkeit und Vollstédndigkeit der obigen Angaben bestatigt.

Datum, Unterschrift Auszubildende/r

oder Ausbilder/in

Datum, Unterschrift Ausbildende/r




